[Foreningens fulde navn]


Referat af bestyrelsesmøde [nr.] [år]

MØDEOPLYSNINGER

	Dato
	[Dag, dato, år]


	Tidspunkt
	Kl. [start] til [slut]


	Sted
	[Hos hvem / adresse / online]


	Deltagere
	[Navne]


	Afbud
	[Navne eller "ingen"]


	Referent
	[Navn]


DAGSORDEN

1.  Godkendelse af dagsorden og referat fra sidste møde
RESUMÉ / NOTER
[Bemærkninger til sidste referat]
BESLUTNING
Dagsordenen og referatet fra [dato] godkendt.
2.  Siden sidst (formanden)
RESUMÉ / NOTER
[Henvendelser, post, møder med kommunen, nyt fra naboforeninger]
BESLUTNING
[Taget til efterretning / aftalt: ...]
3.  Økonomi (kassereren)
RESUMÉ / NOTER
Saldo pr. [dato]: [kr.] kr. Kontingent betalt af [antal] ud af [antal] ejendomme. Restancer: [antal] ejendomme, [kr.] kr. i alt.
BESLUTNING
[Rykkere sendes den [dato] / budgettet holder / ...]
4.  Igangværende sager og vedligehold
RESUMÉ / NOTER
[Status på veje, fællesarealer, belysning, snerydning, leverandører]
BESLUTNING
[Beslutning, ansvarlig og frist pr. sag]
5.  Henvendelser fra medlemmer
RESUMÉ / NOTER
[Hvad er der spurgt om? Beskriv sagen uden navne, hvis det kan lade sig gøre]
BESLUTNING
[Svar sendes af [hvem] senest [dato]]
6.  Kommende arrangementer og generalforsamling
RESUMÉ / NOTER
[Dato for generalforsamling, arbejdsdag, sommerfest. Hvem gør hvad?]
BESLUTNING
[Beslutning]
7.  Næste møde
BESLUTNING
Næste bestyrelsesmøde holdes den [dato] kl. [tid] hos [navn].
8.  Eventuelt
RESUMÉ / NOTER
[Emner uden beslutning]
BESLUTNING
Mødet sluttede kl. [tid].
OPGAVER AFTALT PÅ MØDET

	Opgave
	Ansvarlig og frist

	[Opgave]
	[Navn], senest [dato]

	[Opgave]
	[Navn], senest [dato]

	[Opgave]
	[Navn], senest [dato]

	[Opgave]
	[Navn], senest [dato]


Referatet er sendt til bestyrelsen den [dato] og godkendt på næste møde den [dato].
	[Navn]
Formand
	
	[Navn]
Referent


GDPR-note til referenten: Bestyrelsesreferater lægges ofte på hjemmesiden. Skriv sager om restance, klager og nabostridigheder uden navne og adresser, og læg aldrig helbredsoplysninger eller andre følsomme oplysninger i referatet. Personsager kan føres i et lukket bilag, som kun bestyrelsen ser.
[Foreningens navn]	Side   |  MinGrundejer.dk
